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положение
о внуtришкольном учете отдельных категорий несовершеннолетних

1. Общие положения
1.1. Настоящое rrоложение подготовлено на основании следующих нормативньIх прtlвовьIх актов:

. Семейньйкодекс;

. Федера;rьный закон от 29.12.2а12 Ns 273-ФЗ (Об образовании в Российской
Федерации>;

. Федера:rьный закон от 24.07.|998 Ns 124-ФЗ <об ocHoBHbIx гарантиях прав ребенка
в Российской Федерации>;

. Федершrьньй закон от 24.06.1999 м 120-ФЗ <об основtж системы профилактики
безнадзорности и пр€lвонарушений несовершеннолетнию);

о }стilв МКОУ <Каралатская СОШ> (да.пее - школа).
1.2. Настоящее положение опредеJIяет порядок оргtlнизации rIета отдельных категорий
несовершеннолетних в школе (дшrее - учет).
1.3. При осуществлении иIцивидуЕIльной профилактической работы с несовершеннолетними, в
отношении которьж оргutнизовilн учет в школе, применяются Методические рекомендации по
вопросilшl совершенствов€lния индивидуаJIьной профилtжтической работы с обучающимися с
девиантным поведением (письмо Минобрнауки от 28.04.20lб J\b АК-923/07).
1.4. Основной целью rrета отдельньD( категорий несовершеннолетних в школе явJIяется

формировЕtние полной и достоверной информации о несовершеннолетних, подлежащих учец,
обеспечение ею внутренних и внешних пользователей, а также анализ и исrrользовtlние данной
информации дляпринятия управленческих решений, нtшравленньIх на оргtшизацию защиты прав
и зzжонньD( интересов несовершеЕIIолетних, профилактики совершения ими прrlвонарушении,
устраIIение причин и условий, способствующих их безнадзорности и правонарушениям.
1.5. Основными задачами учета отдельньD( категорий ЕесовершеЕIlолетних в школе явJu{ются:
- гrредупреждеIIие безнадзорности, беспризорности, прчtвонарушений антиобщественньIх
действий несовершеннолетних,
- выявление и устранение причин и условий, способствующих этому,
- социt}льно-психологическtul реабилитация несовершоннолетних, нirходящихся в социtlJIьно-
опасном положении;
- вьuIвление и пресечение сJrучаев вовлечениrI IIосовершеннолетних в совершение преступлений,
других противопрttвньD( и (или) антиобщественньD( действий, а т.жже слуIаев склонения их к
суицидzrльньпл действиям.
1.6. Основньпrл требованием, предъявJuIемым к оргЕlнизации учЪта, явJIяется акryrшизация
данньIх, определяющих коJIичествонный состав носовершенЕолетних (приложение 1), а также
качественные характеристики их статуса и проводимой с ниЙи работы, в срокне более трех
рабочих дней с момента поступления информа{ии.



ФормироваЕие и использование данньж уIIета осуществляется с собшодением требований
обеспечения конфиденци€tльности и защиты персон€rльньIх д€lнньIх.
1.7. Организ4IIия rIета регламентируется Положением и обеспе!Iивается (в том числе в части
принятия реуения о постановке IIа уrет/снятии с yreTa) руководителем школы и Советом
профилактики.
1.8. Ведение rIета, а также формирование наблюдательньD( дел, несовершеЕнолетних,
подлежаrцих rIету (при их налиgаи), осуществJuIется социальным педагогом школы, а в случtuж
его отсуtствия, иным лицом,,на которое руководителем школывозложены обязшrности по
ведению }пIета.
1.9. Контроль за ведением )лета, оценка эффективности деятельности по профилактике,
индивидуа-тlьной профилактической работе осуществJuIется руководителем школы, а тЕжже
лицом, на которое руководителем школы возложены указtlнные обязанности.

2. Категории несовершеннолетних, подлежащих учету в школе
2.1. В школе учету подлежат следующие катогории несовершеннолетних:
а) отнесенные к категориям JIиц, предусмотренным пуflктом 1 статьи 5 Федера-llьного зЕlкона от
24.06.|999 Ns 120-ФЗ кОб основах системы профилактики безнадзорНости и прtlвонарушений
несовершеннолетних), в отноIпении KoTopbD( оргilны и rIреждения системы профилактики
проводят индивидуirльную профилактическую работу;
б) постz}вленные на учет с согласия руководитеJuI школы, нуждающиеся в социЕlльно-
педагогической реабилитации, окi}зании иньD( видов помошш, организации с ними работы по
предупреждению совершения ими правонарушений и (или) антиобщественньIх действий
согласно пункту 2 статьи 5 Федерального закона от 24.06.1999 JrlЪ 120-ФЗ кОб ocHoBtlx системы
профилактики безнадзорности и правонарушениЙ несовершеннолетних), в том tмсле

соответствующие решения могуг применять в отношении следующих категорий:
о вовлеченные в кримиЕальные субкультуры, объединения антиобщественной

н€шравленности;
. проявJUIющие IIризн€жи девиантного, деструктивного поведения, ауtоацрессии;
. сисТеМатически ПропУскtlющие по неУВажиТелЬным При!мнап,I заняТIIUI В школе;
. систематически (неоднократно в течение шести месяцев) допускающие неисполнение

или Еарушение ycTzlBa школы, правил внутреннего распорядка и иньIх локttльньD(
нормативньD( rжтов школы;

о соворшившие самовольные уходы из семей.
3. Основания для учета несовершеннолетних в школе

3.1. Учет вкJIючает осуществление обработки (полуrение, сбор, запись, систематизация,
накопление, хранение, уточнение (обновление, изменение), использованиъ передачи

фаспрострчlнение, предоставление, достlrп), обезличиваIIия) блокирования, удЕtления,
уничтожения дrtIIньD( о несовершеннолетнем и оргчtнизации индивидуальной профилактической
работы в его отношении, в том tмсле с использованием информационЕьD( систем.
З.2. Основаrrиями для оргаIIизации учета несовершеннолетних, укi}занньIх в подпунктs
(а) пункта 2.1 Положени1 являются сведения, поступившие из органов и учреждений системы
профилактики, об отнесении их к категориям лиц; устilновленным пунктом 1 статьи 5

Федера_пьного закона от 24.06.|999 J\Ъ 120-ФЗ кОб оёновах системы профилактики
безнадзорности и правонарушений несовершеннолетних), и(или) постановление
территориальной (муниципшьной) комиссии по делаI\4 несоверше}tнолетних и защито их прав с
порr{ением об организации индивидуа-пьной профилактической работы в отЕошении
несовершеннолетнего.
З.3. Основанием для rIета несовершеннолетних, указанньIх, в IIодIуIIкте кб> пункта
2.1 Положени1 явJIяется решение руко.водитеJuI школы по представл@нию Совета профилактики.
3.4. Общим основанием для yreтa несовершоннолетних, 5кttз4нньlх в пункте 2.1 Положения, в
соответствии с пунктом 5 статьи б Федерrtльного з€жона от 24,06.1999 Jф 120-ФЗ кОб основах
системы профилактики безнадзорности и правоЕарушений несовершеннолетних) является



угвержденное руководителем школы закJIючение по результатаN{ проведонноЙ проверки по

существу поступивших ж{}лоб, зtUIвлений или других сообщениЙ (приложение 3),

4. Порядок учета несовершеннолетних в школе

4.1. Поступившие в школу из оргzшов и r{реждений системы rrрофилактики сведениJI об

отнесении несовершеннолетних к категориям ЛИЦt устаЕовленным rrунктом 1 статьи 5

Федера-ltьногО зйона оТ 24.06.1999 N, l20-ФЗ коб основах систёмы профилактики

безнадзорности и 11р€lвоЕарушений несовершеннолетних>>, постаIIовЛеIIия - территорИа,тlьноЙ

(муничипальной) комиссии по делtlм несовершеннолетних и защите их прав с поруIениями об

организации иIIдивидушrьной гrрофилактической работы в отношении несовершеннолетних с

рЬrоооц"aй руководитеJUI школы кДrrя постановки на у{ет) неза]\dедлительно передаются лицу,

ответственному за ведение )лета, дJIя внесения в срок не более трех рабочих дней с момента

регистраЦ"" ""6ормации 
в школе в Журна-п учета отдельньD( категорий несовершеннол€тних

обучающИхся, В отношенИи KoTopblx проводитСя индивиДуаJIьн€ш профилактическ€}я работа в

-ооо. (приложение 4) (далее - Журна-п учета), а также для обеспечения направления в

территориrrпьную (муниципальную) комиссию пО Делаi\d несовершеннолетIIих и защите их прав

(при на-гlиtlии необходимости) предложений в раlrлкчlх комrrетенции и имоющихся в школе

возможностей дJUI вкJIючениJI в межведомственные пл€шы (програrrлмы) индивидуальной

профилактической работы, }тверждаемые территориа-тrьной (муниципальной) комиссией по

ДеЛtlIчI несовершеннолетIIих и зilците ш( 1rptlB (в слуrае их разработки),
4.2. Вaд"""" kyp"-a учета осуществjIяется на бlмажном иlпли электронном носителе,

4.3. Щатой постrшовки несовершеннолетнего на }пIеТ в школе в yKa:taHHoM в пункте 4,1

положения слу{ае явJuIется дата фиксации сведении в Журнале rIета.
4.4.В слrIае постуПлениЯ в шкоJry информации о вьUIвлении несовершеннолетних, указаIrньIх в

IIодпункте <б> пункта 2.1 Положения, при непосредственном вьUIвлении сотрудникzlN{и школы

укtвzшньтх несовершеЕнолетних, социt}льньй педагог, педtгог-психоJIог школы, либо классньй

ру*о"ол"rель обучающегося несовершеннолетнего в соответствии с Положением нzшравJUtют

руководиТеJIю шкоЛы иJIИ в СовеТ профилактики обосЕовчшЕое представление о необходимости

rleTa несовершен"олеrнё.о (приложЬние 5).

4.4.1. Представление о необходимости гIета несовершеннолетних рассматривается

руководиТелем школы иJIи Советом профилактики не 1rозднее десяти дней с момента его

полrIения.
4.4.2. По результатаild рассмотрения указанного представления может быть вьшесено одно из

следующих решений:
. об уIIете несовершеннолетнего и орг€шизации с ним индивидуальной профилактической

работы, направлеНной на устр€шение 1rричин, послуживших его основЕшием;

. о нецелесообразности учета несовершеннолетIIего;

. о нецелесообразности уIIета несовершеннолетЕего и об орг{шизации KoHTpoJU{ за его

поведением со стороны кJIассного руководитеJIя, иного педагога школы (куратора),

4.4.з. В случае приЕятия решениrI о пост€lновке несовершеннолетнего на rIет и оргЕtнизaщии с

ним индивидуаrrьной профилактической работы, направленной на устр,lнение причин,

поспуживших его основанием, информация о несовершеннолетнем, IIодлежilцем учету,

,,"pa!uar"" лиЦУ, ответствеНномУ за ведение )лIета, для внесения в Журнал учета,

4.4.4. Решение рукоВодитеJIя школы оформляется прикt}зом, распоряжением, либrj на-lrожением

резолюции на предстttвление о необходимости }пIета IIосовершеннолетнего,

4.5. У.rе' ЕесовершеннолетниХ, указаннЬтх в подпункте (а) пункта 2.1 Положения, в сJIучttях,

установленных пуЕктоМ 4.1 Положения, включаеТ flроцедуру рассмотрения представJIеЕия о

необходимости уIета несовершеннолетних Советом профил€ктики, установлешIую пунктом

4.2 Положения, дJIя обеоп-ечения коллегиtшьности вырабоlки перешUI эффективньпс

-профилаКтическиХ и реабилитационIIьIх мероприятий в отношении несовершеннолетнего,

4.6.-решение об учете несовершоннолетнего в срокне более трех рабо5их дней с момента

осуществлеЕия учета доводится до сведеЕия:
о РОЩИТелей (законньD( предсJазителей) несовершеннолетнего;



. руководитеJuI школы (в слу.rае прицrIтия решения Советом профилактики);

. I<.lIассного руководитеJrя несовершеннолетнего обучающегося;

. представитеJuI оргr}на или rIреждения системы профилzlктики, предстttвившего
сведения школе;

. территориа_пьной (муниципальной) комиссии по делам несовершеннодетних и защите их
праз;

. иньD( органов и r{реждений системы профилактики (при выявлении необходлмости
оргtlнизации взtlимодействия).

4.7. В отношении носовершеннолетних, указанньD( в подпункте (a>) nyHKTa 2.1 Положения,
индIвидуЕrльная профилЕжтическая работа осуществJuIется школой во взаимодействии с иными
органами и }пц)еждеIIиями системы профилактики согласно межведомствеЕЕым планап,I
(програллма:rл) индивидуа;lьной профилактической работы, угвержденным территориа-rrьной
(муниципальной) комиссией по делапd несовершеннолетних и защите их прtlв, или в р€lмках
исполнения постановлений территориа;rьной (муниципа_тrьной) комиссии по делаNI
несовершеннолетIIих и зЕlIците их прitв о реализации KoIIKpeTIIbD( мер по защите прав и интересов
детей.
4.8. В отношении несовершеннолетних, укil-зtlнньD( в IIо.щIуIIкте <б> пункта 2.1Положения
индивидуальная профилактичgская работа, направленн€ш на устранение приtIиЕ, послуживших
основаirием для их учета, проводится согласно планапd, прогрtlNлм€lм и иным документzлпd
индивидуЕrльного планироваЕия работы в отношении несовершеннолетнего, угвержденньIх
руководителем школы. По инициативе школы также в индивидуальной профилактической
работе могут }пIаствовать иные оргаIIы и учреждеЕия сЕстемы профилактики.
4.9. В отношении всех категории несовершеннолетних, подлежаrцих у{ету в школе,формируются
набrподательные дела. К наб.rшодательному доJry несовершеннолетнего приобщаются:

. докумеIIты, содержаrцие сведения, послужившие основЕlнием дJU{ rIета
несовершеннолетнего;

. сведениrI об информиIювании родителей (законньж предст€tвителей)
IIесовершеннолетнего о постановке ого на уIIет;

. справка об установоtIньD( данньD( несовершеннолетнего;

. прикЕtз о зiжреплении кл)атора за обуrаюцимся несовершеЕнолетним;
о хар&ктористики несовершеннолетнего от кJIассного руководитеJUI, куратора

(оформляются не реже одного раза в три мосяца с отажением динаN{ики произошедших
_ изменоний в поведении);
a сведения о динаNIике успеваемости несовершеннолетнего в течение уrебного периода;
. сводения о пропусках учебных занягий обуrшощимся в течение уrебного периода (с

укЕ}занием приIмн отсугствия);
. сводония о проведении индивидуальной профилактической работы с

несовершеннолетним и его семьей;
о IIлЕI}Iыэ прогрчlп{мы и иные докуý{енты индивидуального плtширования работы в

отношении несовершеннолетнего, ежеквартаJIьно,tжтуализируемые;
о РеЗ}льтаты диагностик, zшIкетироватIия9 тестирования несовершенЕолетнего;
о рекомондации педагога-психолога кJIассному руководитеJIю, социzrльному педагогу,

педагогttп,I по работе с несовершеннолотним, сведениlI об их реч}лизации;
о отчетыl служебные записки, докJIадные сотрудников школы и иЕые документы,

свидетельств}.ющие о проводимой с несовершеннолетним работе;
. сведения об организации воспитательной работы, общественно-полезной, культурно-

досуговой деятельности, кружковой заrтятости несовершеннолетIIего в школе,

. оргttнизациях дополнительного образования и иньIх, )ластииФ деятельности детских и
- молодежньгх общественIIьD( организацил(, движениях, )леническом саN{оуIIравJIении;

. сведения об оказании в ptlNIк€tx межведомственного взаимодействия рtr}личньD( видов
помощи несовершеннолетнему органап,Iи и учреждениями системы профилактики;



. сведения о принятьIх решениrIх, примgненных Mepulx воздействия в отношении

несовершенЕолетнего по итогtlN,I рассмотрения материаflов на заседаниях

территориальной (муниципальной) комиссии по делаN{ несовершеннолетних и зtilците

их прав;
. документы, свидетельствующие о возможности снятия обуrшощегося с учета в школе

(ходатайства о снятии с учота);
. иные документы необходимые дJIя организации работы с несовершеннолетним,

5. Права несовершеннолетних и их родителей (з_аконных представителей),

5.1. Согласно ст.Г ч.8 Федера,тьного зtжона Ns120-ФЗ, ст,28 Федерального закона от

2з.06.2оtб Jф182-ФЗ <об основах системы профилuжтики прtlвонарушений в Российской

ФедерациИ) несовершеЕнолетние и lry. родители (законные IIредстzlвители) имеют право IIа

получение информации об осIIов€шиях и rrричинЕtх применения в отношении их мер

"rrfr*"ду-""оt 
- 
профилактики пр€lвонарушений, а также об услови,Iх и характере

IIрименJIемьIх в отношении их мер индивидуа-rrьной профилilктики пр{lвонарушений;

ознакомление с материаJIЕlIuи собршrньшrли образовательным ,rIреждением в связи с

применеЕием в отношении }ksilaHцbrx лиц мер индивидуальной профилактики

,rр*о"uрушений и непосредственIlо затр€lгивающими rrрава и свободы указанньIх лиц;

о6**оu*ие действий (бездействия) и решений, принятьD( образовательным )щреждением,

6. Основания прекращения учета несовершеннолетних в школе

6.1. основаЕиями прекращения yleтa ЕесовершеЕнолетних обуrшощихся в школе являются:

а) прекращение образовательньгх отношений между несовершеннолетним и школой;

б) лостижение восомнадцатилетнего возраста;

в) устршеЕие причИн и услоВий, ставших основчlниями дJIя yleTa, положительная динt}мика

поведения, в связи с улучшеЕием ситуации.
6.2. В отношении несовершеЕнолетних, 1дказанньD( в подпункте (а) IIyIlKTa 2.1Положения, "

прекраттIение r{ета возможно в том числе при налиаIии пост{lновления территориа,rrьной

(йунйчипа-rrьной) комиссии по дел€lhd несовершеннолетних и защите их прtlв о прекращении

индивидуirльной профиJIzlктической работы
б.3. В слrIао выбьrгия несовершенноJIетIIего, подлежащего учету указанного в подпункте (а)

пункта 2.1 Положениц в другую образовательную организацию, и выявлени,I необходимости

продолжения проведения в отношении него индивидуальной профцлактичоской работы,

"rr6орruц"" 
о прекращении )пIета с приложением характеризующих материалов на

несовершеннолетнегО незап{едJIительно "-р**ar", 
в территориальную (муниципальную)

комиссию Ео Делzl]чl несовершеннолетних и заIците их прЕ}в, в образовательную оргilнизацию, в

котороЙ несовершеннолетниЙ продолжает обуIение,
6.4. В отношенИи несовершеннолетних, указанньIх в подIIункте кб> пункта 2.1 Положени,I учет

прекрiuцается по мотивировiшному представлению (приложение б) социitпьного педагога,

кJIассного руководиТеJIя, 11едагога-психолога, направленному руководителю школы иJIи в Совет

профилакТ"*", ооrорое подJIеЖит рассмотрениЮ в срок не более IIяти рабочцх дIой с момента

постуtrления.
6.4.|. По результатаNл рассмотрения представления о прекрaшцении у{ета нýсовершеннолетнего

может быть тlринято одно из следующих решений:
о о прокрtшцении rIета;
о о IIРекрtilцонии yleTa и об организации KoHTpoJUI за поведеfiием несовершеЕнолетнего со

стороЕы его кJIассного руководитеJIя, иного педагога школц (куратора);

о об откчtзе в IIрекращении yleTa.
6.4.2. В слуrае принятия ретJrеЕия об отказе в прекращении у{ета неqовершеннолетнего и

оргrшизации с ЕиМ индивидуальной тrрофилактической работы, направленной на устранение



причин, посJIуживших его основанием, информация о несовершеннолетнем, подлежащем учету,
передается лицу, ответственному за ведение )п{ета дJIя внесения в Журнал rIета.
6.4.З. Решение руководителя школы оформляется приказом, распоряжонием, либо на.rrожением

резолюции на предст€lвление о необходимости прекращениrI yreтa несовершеннолетнего.
6.4.4. РешенЙе о прекраrц9нии )чета несовершеннолетнего Совета профилабтики оформляется в
виде протокола заседания.
6.4.5. Решение о прекратцении rIета несовершеннолетнего доводится до сведеЕия его родителей
(законньпr представителей), руководитеJIя школы, а также территориальной (муниципальной)
комиссии по делаN{ несовершеннолетних и защите их прав.
6.5. Лицом, ответственным за ведение уIIета, фиксируется в Журнале учета решение о
прекратцеЕии учета несовершеннолетнего в школе с указанием оснований, а также
обеспечивается нiшравление информации о прекращении yleTa несовершеннолетнего в
территориtrльную (муниципальную) комиссию по делаI\{ несовершеннолетних и защите их прав в
срок не более пяти рабочих дней с момента принятия решения.


		2025-02-14T09:36:59+0400
	Кавина Ирина Васильевна




